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1. Indledning 

I det følgende får du en guide i, at indberette afsatte mængder af gødning og jordforbedringsmidler m.v.  
 
Du skal have et aktivt CVR-nummer og produkter anmeldt i Gødningsdatabasen ved Styrelsen for Grøn 
Arealomlægning og Vandmiljø.  
 
Indberetningen består af fire trin. 

• Log ind i Tast selv 
• Opret skemaet Gødningsdatabasen – Indberetning af salgstal 
• Udfyld skemaet 
• Indsend skemaet 

 
I de følgende afsnit er hvert trin beskrevet. 
 
Virksomheder, der producerer eller importerer anmeldelsespligtige produkter efter bekendtgørelse om gødning og 
jordforbedringsmidler m.v., skal indberette afsat mængder, samt betale grundgebyr og mængdegebyr, til dækning 
af Styrelsens udgifter til tilsyn, kontrol og administration 
 
Indberetningen skal du lave en gang årligt og indberetningen er gældende for foregående planperiode. (1. august-
31. juli). 
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2. Log ind i Tast selv  

1. Vi anbefaler at du benytter Crome eller Edge som browser. 
2. Gå ind på Styrelsens Tast selv. 
3. Tryk på ”Log på med NemLog-in”. 

 

 
 

3.  Benyt virksomhedens MitID til at logge ind. 
 

 
  

https://sgav.dk/log-paa
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3. Opret et skema 

1. Vælg fanen ”Ansøg og indberet”. 
2. Klik på ”Opret nyt skema”. 

 

 
 

3. Find skemaet ”Gødningsdatabase”. 
4. Tryk på ”plustegnet” for at vælge skematypen ”Indberetning af salgstal ansøgningen og året. 

               (produktionsår = planår)  
5. Tryk på ”Opret”. 
6. Afvent at skemaet bliver vist – det kan tage lidt tid inden skemaet bliver vist. 
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4. Kladde 

1. Hvis du har oprettet et skema for planperioden, men ikke sendt skemaet ind vil det ligge som en kladde. 
 
 
 

2. Du kan tilgå kladden via fanen ”Ansøg og indberet” 

 
 

 
3. Du kan åbne fanen ved at dobbelt klikke på linjen for kladden. 
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5. Udfyld Salgstal-skemaet 

5.1 Indtast dine mængder 
Når du har åbnet Salgstal-skemaet, skal du indtaste afsatte mængden for produkter anmeldt i 
Gødningsdatabasen.  
 
Du skal være opmærksom på, at der er to faner med produkter. Den ene fane er gødninger, og den anden fane er 
jordforbedringsmidler m.v. Begge faner udfyldes på samme måde. 
 
På hver fane kan du se de produkter, du har haft aktive i den seneste planperiode. Det er lovpligtigt at anmelde 
gødninger og jordforbedringsmidler m.v. til Styrelsen, inden produkterne udbydes til salg. Kontakt Styrelsen for 
produktanmeldelse. 
 
Du kan se alle felter på fanen ved at trykke på ”maksimér skema”. 
 
Under kolonnen ”Mængde” skal du skrive afsatte mængder pr. produkt der er vist i tabellen. 
Du kan ikke indsende skemaet før du har udfyldt mængde for alle dine produkter. Hvis du ikke har afsat noget af 
et produkt, skal du taste ”0” i mængde.  
 
Vær opmærksom på at du ikke kan rette ”Enheder”, da det er forudbestemt efter produktkategori.  
 
Der skal laves indberetning af salgstal på produkter der er afmeldt i perioden, når der har været afsætning i 
perioden. 
 
Hvis du ønsker at afmelde et produkt, skal du skrive til Styrelsen. Afmeldingen kan tidligst registreres på datoen, 
hvor Styrelsen modtager denne. 
 
Husk at du kan trykke på ”Gem” undervejs mens du indberetter, hvis du ikke har mulighed for at udfylde hele 
skemaet på én gang. Skemaet er først indberettet til os, når du har trykket på ”Indsend” og underskrevet med 
MitID.  
  
 

 
 
 
5.2 Gebyrfri mængde 
 
Hvis du har afsat produkter, der kan være gebyrfri, skal du klikke på ”Vis/Skjul” under kolonnen ”Gebyrfri 
mængde”.  
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Der vil så blive vist en tabel, som du skal udfylde for det enkelte produkt, som vises i bunden af fanen. 
Tryk på ”Tilføj linje” for at tilføje felter til oplysninger. 
 

 
 
5.2.1 Gebyrfri mængde – mængdegebyr betalt af anden virksomhed: 
I feltet ”Produkt” skal du angive hvilken virksomhed mængden er købt hos, samt også gerne produktnr. og 
handelsnavn.  
 
Du skal angive den mængde, som du mener skal være gebyrfri i feltet ”Mængde”. 
 
Enheden for mængde skal være den samme som på produktet, vælg fra rullemenuen. 
 
I feltet ”Bemærkning” skal du vælge fra rullemenuen at ”Produktet er anmeldt af anden virksomhed”. 
 

5.2.2 Gebyrfri mængde – afsat til udlandet: 
I feltet ”Produkt” skal du angive hvor produktet er eksporteret til, samt også gerne produktnr. og handelsnavn. 
 
Du skal angive den mængde, som du mener skal være gebyrfri i feltet ”Mængde” 
 
Enheden for mængde skal være den samme som på produktet, vælg fra rullemenuen. 
I feltet ”Bemærkning” skal du vælge fra rullemenuen at ”Afsat til udlandet (Eksport)”. 
 

5.2.3 Gebyrfri mængde – mekanisk blanding: 
 
I feltet ”Produkt” skal du angive mekanisk blanding, og angive hvilket af dine egne produkter du blander 
mængden i. 
 
Du skal angive den mængde, som du mener skal være gebyrfri i feltet ”Mængde”. 
 
Enheden for mængde skal være den samme som på produktet, vælg fra rullemenuen. 
 
I feltet ”Bemærkning” skal du vælge fra rullemenuen ”Mekanisk blanding”. 
 
Husk, at du skal vedhæfte dokumentation, hvis du køber et produkt hos en anden leverandør til at lave en 
mekanisk blanding af.  
 
5.2.4 Gebyrfri mængde – kompost til private: 
 
I feltet ”Produkt” skal du angive kompostens navn og produktnr., hvis du afsætter vederlagsfrit til private borgere. 
 
Du skal angive den mængde, som du mener skal være gebyrfri i feltet ”Mængde”. 
 
Enheden for mængde skal være den samme som på produktet, vælg fra rullemenuen. 
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I feltet ”Bemærkning” skal du vælge fra rullemenuen ”kompost til private”. 
 
Husk, at du skal vedhæfte dokumentation f.eks. vejesedler.  
 
5.3 Dokumentation for gebyrfri mængde  
 
Hvis du har angivet en gebyrfri mængde, skal du vedhæfte dokumentation. 
Du vedhæfter din dokumentation ved at trykke på ”Vedhæft dokument” 
 
I feltet ”Produkt” skal du angive dit eget produktnr. fra Styrelsens Gødningsdatabase hvor du har noteret gebyrfri 
mængde.  
 

 
 
Herefter skal du vedhæfte din dokumentation evt. i form af en faktura – navngiv dokumentet med dit eget 
produktnr. fra Styrelsens Gødningsdatabase. 
 
Når du har udfyldt afsnit om gebyrfri mængde for produktet, skal du klikke på ”Vis/Skjul” for produktet for at 
komme tilbage til dine andre produkter i skemaet.  
 
 
5.4 Opfrisk grunddata 
Hvis du oplever uoverensstemmelse med antal af produkter eller ændringer til produkter efter skemaet er dannet, 
kan du kontakte Styrelsen for ændringer i Gødningsdatabasen. 
 
Hvis Styrelsen har foretaget ændringer, har du mulighed for at trykke på ”opfrisk grunddata”, hvor efter data 
omkring produkter vil være opdateret. 

 
 
5.5 Leverandør 
 
På fanen ”Leverandør” skal du udfylde kontaktoplysninger til brug for sagsbehandling af din indberetning af 
salgstal, samt læse erklæringen. Du skal acceptere erklæringen for at du kan indsende skemaet. 
 



 

 Styrelsen for Grøn Arealomlægning og Vandmiljø / Gødningsdatabase - Indberetning af salgstal  11
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6. Indsend et skema 

1. Klik på ”Indsend” for at sende indberetningsskemaet. 
Systemet vil automatisk lave en kontrol af skemaet. Hvis der er blokerende fejl i skemaet, vil disse stå 
med rødt og skal løses inden skemaet kan sendes ind. 
 

 
 

2. Du kan også vælge at gemme skemaet ved at klikke på ” Gem” og indsende skemaet senere. 
3. Når du har trykket indsend skal du igennem nogle trin for at underskrive med MitID. 
4. Rul ned ved teksten ” Du bekræfter nu indsendelse af Gødningsdatabase salgstal”. 
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5. Tryk på ”Videre til underskrift”.  

 

6. Udfyld oplysninger til MitID for virksomheden. 
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7. Accepter vilkår og tryk på ”Underskriv”. 

 

 
8. Du har nu indsendt skemaet og modtager efterfølgende et kvitteringsbrev, som du finder i din 

indbakke i Tast selv. 
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7. Behandling af din indberetning 

1. Efter indsendelsen vil du i din indbakke i Tast selv modtage en kvittering på, at skemaet er modtaget 
af Styrelsen. 

2. Styrelsen vil behandle din indberetning og sende en faktura på gebyret. 
 

 
 

3. Du finder dit indsendte skema under fanen ”Ansøg og indberet” under indsendte ansøgninger og 
indberetninger. Vil du ændre i skemaet efter indsendelse, skal du oprette en ændring. Dette gør du 
idet du trykker på de 3 prikker ud til højre og vælger ”opret ændring”.  

 
Du skal dog være opmærksom på at du ikke kan oprette en ændring, hvis Styrelsen er gået i gang 
med sagsbehandling af dit skema og fakturering. 
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